Usuario para acesso —
Nota Fiscal

Guia: Gestao de Usuarios na Nota
Fiscal

Este guia orienta administradores (prestadores ou tomadores) sobre como incluir novos
usuarios e gerenciar permissdes de acesso a empresa no sistema.

Requisitos Prévios:

e Perfil de Administrador: Apenas usuarios com este perfil podem incluir, remover
ou alterar permissoes.

e Cadastro na Central: O novo usuéario ja deve estar cadastrado na Central de
Usuérios da Betha. Caso nao esteja, ele deve se cadastrar em: https://e-
gov.betha.com.br/centraldousuario.

Passo a Passo para Incluséao
1. Acesso ao Menu

No Modulo Contribuinte, localize o icone de Engrenagem no canto superior direito da
tela. Selecione o submenu Gerenciador de acessos.
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Clique no botédo + Usuario.

B  Autorizages 1]

CUSTOM INFORMATICA LTDA ~ e-Nota ¥

Autorizacdes Utilitérios > Autorizagdes
~ll= esquisar
Opgdes de autorizagdes & || v || Pesquisar
L FILTRARPOR Todos Conectados Blogueados
& Usudrios
o Aplicagbes NOME ~ AUTORIZADO EM * VALIDO ATE * GRUPOS RESTRIGOES SITUAGAO
&
B Integracdes -t - 03/L2f2024 35 15:32 o pr—— -
por @suite
& Grupos
+ solicitagBes de acesso 1-1de1] 20 - resultados por pagina 1

@ Historico de autorizacbes

& Configuraces

2. Identificac@o do Usuério
No campo Usuario, digite o login (identificador) da pessoa que deseja adicionar.

e Ap0s informar o login, o sistema exibira automaticamente o nome completo da
pessoa para conferéncia. Importante: Marque a caixa "Li e aceito o termo de
responsabilidade"” e cligue em Salvar e Continuar.
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3. Definicdo de Permissdes
Escolha o nivel de acesso que este usuario terd na Nota Fiscal:

e Administrador: Ative a chave "Administrador" para conceder acesso total a todas
as funcionalidades.

e Acesso Restrito: Mantenha a chave desativada e marque manualmente as caixas
das telas especificas que o usuério podera visualizar (ex: Cadastros,
Cancelamentos, etc.).
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4. Finalizagao

Ap6s configurar as permissdes, clique no botao Salvar para confirmar a inclusdo. O
usuario passara a ter acesso imediato a empresa com as permissfes concedidas.
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